全区性基金会评估材料目录

一、须报送材料

（一）《广西社会组织评估申报表》，一式三份。
（二）自评报告
按《全区性基金会评估评分细则》要求逐项评估

    （三）附件：

    1．基金会章程（复印件）；

    2．前两个年度基金会理事会全部会议纪要（复印件）；

3．档案、证书、印章管理规定（复印件）；

    4．理事长、副理事长、秘书长的姓名、年龄、工作单位和职务；

5．项目管理制度（复印件）；

6．基金会用人制度（复印件）；

7．基金会志愿者使用制度（复印件）；

8．前两个年度基金会领取报酬的理事姓名、金额；

9．有亲属关系的理事姓名、相互关系；

10．前两个年度任意月份的基金会工资表（复印件）；

    11．上年度的半年度财务会计报表（复印件）；

12．基金会会计姓名、职务、财务人员资格证书以及是否为本基金会专职会计；

13．会计主管部门或会计主管人员定期向理事会报告基金会财务状况的相关证明材料；

14．基金会进行税务登记的相关证明材料（复印件）；

15．基金会工作人员参加培训的次数和内容的证明材料（登记管理机关、业务主管单位组织的培训和相关业务培训）；

16．前两个年度得到有关部门表彰的材料（复印件）；

17．主要新闻媒体对基金会进行宣传报道的相关资料（复印件）；

18．前两个年度本基金会开展了哪些公益项目？请列出所有公益项目名称，并以书面报告的形式从以下几方面对主要公益项目进行介绍，同时附相关证明材料。

（1）项目名称、背景、目标、开展方式、开展情况、成果、社会效益和经验教训等；

（2）基金会对开展公益项目的计划或资助意向书、协议情况，审批公益项目的材料；

（3）基金会对公益项目进行管理，建立监督和反馈机制的情况；

（4）基金会对公益项目进行事后总结或评估的情况；

（5）公益项目取得显著社会效应的情况；

（6）公益项目是否有负面影响的情况；

（7）公益项目形成自主品牌的情况；

（8）对公益项目创意和可推广性的情况介绍。

19．基金会公开接收捐款数额的相关证明材料的复印件；

20．基金会向社会公开资金使用情况的相关证明材料的复印件；

21．公募基金会向社会公开公益资助项目种类以及申请、评审程序的相关证明材料的复印件；

22．基金会依照公开程序选定受助对象的申请、评审等相关证明材料的复印件；

23．基金会网站名称、网址；

24．基金会的宣传册、宣传画或所办的刊物名称、刊号。

二、实地考察时需要向评估工作小组提供的主要材料

    1．前两个年度内，评估机构指定时间段的审计报告、会计账薄、会计凭证及报表；

    2．基金会固定资产凭证；

    3．基金会人事、财务管理制度；

    4．基金会工作人员培训记录；

    5．前两个年度工作计划和工作总结；

    6．前两个年度信息公布资料；

    7．专职人员劳动合同或落实社会保险的证明材料；

8．前两个年度关联方交易和占用基金会资金的情况；

9．评估机构要求提供的其他材料。
说明：

1. 以上材料请参考“基金会评估评分细则”准备；
2.“报送评估机构的材料”应编写目录和页码，一式三份（正本一份，副本二份）,装订报送；

3．“评估工作小组实地考察的材料”只需要分类整理，不需复印、装订，由评估工作小组在实地考察时现场查看；

4.《广西社会组织评估申报表》、各类评价调查表不装订，单独报送。
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